UMOWA Nr ..ccvvvvnennnnen.
zwana dalej ,,Umow3a”, zawarta w Warszawie pomiedzy:

Agencja Oceny Technologii Medycznych i Taryfikacji z siedzibg w Warszawie, ul. Przeskok
2 (kod poczt. 00-032 Warszawa), dzialajaca na podstawie art. 31m ustawy z dnia 27 sierpnia
2004 r. o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze srodkéw publicznych (t.j. Dz. U.
z 2024 r., poz. 146 z p6zn. zm.), NIP: 5252347183, REGON: 140278400, zwang dalej
L2Zamawiajacym”, , Administratorem” lub ,,Strona”,

reprezentowang przez:

na podstawie petnomocnictwa stanowigcego Zalacznik nr 5 do Umowy (pozostate dane
identyfikacyjne zawarte sg w tresci pelnomocnictwa),

........................................ z siedzibg W ey ul.
.................................. (kod poczt. .........c.ceiieiiiiiiii..), wpisang do rejestru
........................... , NIP: ..., REGON: ..,

Umowa zostala zawarta po przeprowadzeniu postgpowania zwolnionego z obowigzku
stosowania ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamowien publicznych, na podstawie
art. 2 ust. 1 pkt 1 tej ustawy, z uwagi na wartos¢ zamowienia ponizej 170 000 zt. Nr wniosku
ZaKupowego .........ovvenvnnnn. .

§1.
Przedmiot Umowy
1. Zamawiajacy zleca, a Wykonawca zobowigzuje si¢ do wykonania ushugi
przeprowadzkowej obejmujacej dwie Czesci (Czgs¢ A 1 Czgs¢ B), zwanej dalej facznie

,Usluga”, polegajacej na transporcie mebli i sprzetu (zwanych dalej facznie ,,Mieniem”),

w zakresie szczegOtowo opisanym w Protokole zdawczo-odbiorczym wraz z opisem

mienia, stanowigcym Zalgcznik nr 1 do Umowy, zgodnie z ponizszym opisem Ustugi:

1) Cze$¢ A: Przewdz mebli i pozostalego Mienia z dotychczasowej siedziby Zespohu
Zamiejscowego we Wroclawiu przy ul. Podwale 62a do nowej siedziby przy
ul. Powstancéw Slaskich 7a we Wroclawiu, w tym: zapewnienie kartonow
do pakowania ok 150 sztuk (1 tydzien przed przeprowadzka), zatadunku, transportu,
roztadunku mebli oraz przygotowanych kartonéw we Wroctawiu z ul. Podwale 62a do
nowej siedziby przy ul. Powstancoéw Slaskich 7a. Zniesienie z 2 pigtra (mata osobowa
winda), transport oraz wwiezienie windg na gor¢ (wniesienie 1 ustawienie
we wskazanym przez Zamawiajgcego miejscu);

2) Czes¢ B: Przewoz mebli z Warszawy ul. Przeskok 2 do Wroclawia
na ul. Powstancéw Slaskich 7a, w tym: zwiezienie winda mebli w Warszawie przy
ul. Przeskok 2 i przewiezienie ich do Wroctawia na ul. Powstancow Slaskich 7a,
na miejscu wwiezienie ich windg na gorg i rozstawienie w wyznaczonym miejscu
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oraz przeniesienie mebli przywiezionych w maju 2026.

2. W ramach Uslugi Wykonawca obowigzany jest zapewnic:

1) zabezpieczenie pomieszczen, ciggow komunikacyjnych 1 wind Zamawiajgcego
przed rozpoczeciem realizacji Ustugi,

2) sprawdzenie i zabezpieczenie Mienia (w tym w szczegdlno$ci: przygotowanie mebli
do transportu - sprawdzenie oproznienia, zabezpieczenie przed otwarciem drzwiczek
lub wypadnigciem ruchomych elementéw /szuflad, potek, itp./ z wykorzystaniem
istniejacych zamkoéw lub za pomoca tasmy samoprzylepnej; w przypadku szaf -
zabezpieczanie ruchomych poétek przed uszkodzeniem przez demontaz i ulozenie
w dolnej czesci szafy; zabezpieczenia sprzetu elektronicznego),

3) uprzatnigcie materiatow po przeprowadzce we wszystkich lokalizacjach,

4) ubezpieczenie przewozonego Mienia na kwote co najmni€j ..........................
na okres catej realizacji Uslugi, na dowdd czego Wykonawca obowigzany jest
przedtozy¢ Zamawiajacemu polis¢ ubezpieczeniowa przed przystapieniem do realizacji
Ustugi.

3. Termin realizacji ustugi Strony okreslity nastepujaco:

1) Czes¢ A:  27-28 maja 2026 .,

2) Czes¢ B: 15-16 czerwca 2026 r.

Wykonawca moze realizowaé Ustuge w punkcie docelowym (ul. Powstancow Slaskich 7a

we Wroclawiu) wytacznie po godz. 16:30.

4. Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za Mienie przez caly okres realizacji Ushlugi
od momentu jego odbioru do chwili zwrotnego przekazania Zamawiajagcemu.

5. Wykonawca o$wiadcza, iz jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej
Wit S.A. na kwotg 3 000 000 zt (stownie: trzy miliony ztotych, 00/100)
1 zobowiazuje si¢ utrzymac ubezpieczenie o nie nizszej sumie gwarancyjnej przez okres
realizacji Ustugi. Kopia polisy ubezpieczenia OC stanowi Zalacznik nr 4 do Umowy.

6. W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania Uslugi przez Wykonawce,
Zamawiajacy, po uprzednim wezwaniu Wykonawcy w formie pisemnej lub elektronicznej
do nalezytego wykonania w terminie 7 dni, ma prawo zleci¢ wykonanie catosci lub cz¢sci
Ustugi innemu podmiotowi na koszt i ryzyko Wykonawcy (wykonanie zastepcze). Koszty
wykonania zastgpczego poniesione przez Zamawiajgcego obcigzajg Wykonawce 1 moga
zosta¢ potragcone z wynagrodzenia naleznego Wykonawcy. Wykonanie zastgpcze
nie wylgcza prawa Zamawiajacego do naliczenia kar umownych oraz dochodzenia
odszkodowania uzupetniajacego na zasadach og6lnych (art. 480 § 1 KC).

§2.
Zasady wykonywania Umowy

1. Wykonawca o$wiadcza, ze posiada kwalifikacje 1 doswiadczenie niezbedne
do wykonania Uslugi.

2. Wykonawca zobowigzuje si¢ do biezacego informowania Zamawiajacego o przebiegu
realizacji Ustugi, udzielania wszelkich wyjasnien i1 przedstawienia wszelkich dokumentow
zwigzanych z wykonywaniem Umowy, na kazde zgdanie Zamawiajgcego.

3. Zamawiajacy zobowigzany jest do umozliwienia Wykonawcy (w tym wskazanym przez
niego cztonkom jego personelu) dostepu do lokalizacji wskazanych w § 1 w celu



wykonania Umowy, w tym dostepu do ciggéw komunikacyjnych i wind.

Przekazanie Mienia celem wykonania Ustugi nastgpi odrebnie dla kazdej Czesci przez
spisanie Protokotu Zdawczo — Odbiorczego, o ktérym mowa w § 1 ust. 1. Analogicznie,
Strony spisza protokot zwrotnego odbioru Mienia 1 wykonania Ustlugi po zakonczeniu
danej Czgsci.

§ 3.

Dane kontaktowe
Osobami odpowiedzialnymi za przekazywanie Wykonawcy zadan do realizacji w ramach
Umowy oraz za biezaca wspotprace merytoryczng przy realizacji Umowy, do ktorych
Wykonawca moze zglosi¢ wszelkie zapytania dotyczace realizacji Ustugi, sa:
................................. ,e-mail ..................... lub osoba ja/go zast¢pujaca lub inna osoba
wskazana przez osobe¢ okre§long w ust. 2.
Osoba upowazniong ze strony Agencji, ktora odpowiada za wykonywanie Umowy jest
........................ ,e-mail ............................ lub osoba ja/go zastepujaca.
. Wykonawca zobowiazuje si¢ podjaé pelng wspolprace z Zamawiajacym polegajaca
na terminowym wykonywaniu Ustug oraz na statym kontakcie z osobg, o ktorej mowa
w ust. 1 (telefonicznym, e-mailowym oraz w miar¢ potrzeb osobistym).
Osoba upowazniong do wspotpracy w imieniu Wykonawcy w ramach wszelkich czynno$ci
zwigzanych z wykonaniem Umowy jest: ..........c..cooveeiinne, ytel ,
e-mail: ... .
. Kazda ze Stron moze dokona¢ zmiany osoby, o ktérej mowa odpowiednio w ust. 1 - 3
w kazdym momencie, o czym powiadomi drugg Strone¢ poczta elektroniczna.
. Zmiana 0s6b wymienionych w ust. 1 - 3 nie wymaga aneksu do Umowy.

§4.
Wynagrodzenie
Z tytulu nalezytego wykonania Ustugi Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie
W WYSOKOSCI ..ovvvnviniiiinnn zt brutto (stownie ztotych: ................... ), W tym nalezny

podatek od towaréw i ustug,

Wszelkie koszty zwigzane z wykonywaniem Ustlugi obcigzaja Wykonawce 1 sg wliczone
w wynagrodzenie, o ktorym mowa w ust. 1.

Podstawe do wystawienia faktury stanowi¢ bedzie potwierdzenie odbioru Mienia
i nalezytego wykonania Ustlugi (obu Czgsci) przez osobg okreslona w § 3 ust. 1 w Protokole
Zdawczo — Odbiorczym, o ktérym mowa w § 1 ust. 1. Dopuszcza si¢ przestanie skanu
protokotu poczta elektroniczng.

Wynagrodzenie bgdzie ptatne w terminie 21 dni od dnia dostarczenia do Agencji
prawidtowo wystawionej przez Wykonawce faktury, przestanej wraz z wiadomoscia
e-mail zawierajaca potwierdzenie odbioru Ustugi przez osobg wskazang w § 3 ust. 1.
Na fakturze nalezy wskaza¢ numer Umowy.

Strony zgodnie postanawiajg, ze od momentu objecia Wykonawcy obowigzkiem
wystawiania faktur w formie ustrukturyzowanej i zamieszczania ich w systemie Krajowym
Systemie e-Faktur (KSeF) faktury VAT beda wystawiane i udostgpniane Zamawiajagcemu
wylacznie w formie ustrukturyzowanej za posrednictwem KSeF, zgodnie z art. 106gb



ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw 1 ustug (Dz. U. 2025 r. poz. 775
ze zm.), zwanej dalej ,,ustawg o VAT”. Za dat¢ dor¢czenia faktury uwaza si¢ dat¢ nadania
jej w systemie KSeF numeru identyfikujacego. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do odbioru
faktur w KSeF. W przypadku, gdy Wykonawca nie ma obowigzku wystawiania faktury
ustrukturyzowanej przy uzyciu KSeF badz nie ma obowiazku wystawiania faktur, przesle
dokument rozliczeniowy w formie elektronicznej na adres mailowy Zamawiajacego:
rozliczenia@aotm.gov.pl . W przypadku zaistnienia przestanek, o ktérych mowa w ustawie
o VAT, uniemozliwiajacych wystawianie i udost¢pnianie ustrukturyzowanej faktury
za posrednictwem KSeF lub uprawniajacych Wykonawce do innego dziatania,
Wykonawca, z uwzglednieniem zasad okreslonych w ustawie o VAT, udostepni
wizualizacje faktury na wskazany wyzej adres mailowy Zamawiajgcego wylacznie

pomocniczo.

6. W przypadku dostarczenia przez Wykonawce faktury przed uzyskaniem potwierdzenia
odbioru Ustugi, termin zaptaty wynagrodzenia, o ktorym mowa w ust. 4 liczony jest
od dnia dokonania potwierdzenia odbioru Ustugi przez osob¢ wskazang w § 3 ust. 1.

7. Zamawiajacy zaplaci Wykonawcy wynagrodzenie przelewem na rachunek bankowy
wskazany na fakturze. Jako dat¢ zaptaty Strony ustalajg dzien obcigzenia kwota
wynagrodzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.

8. Wykonawca o$wiadcza, ze rachunek bankowy, o ktérym mowa w ust. 7 jest zgtoszony
na tzw. bialg list¢ podatnikow VAT, prowadzonag przez Szefa Krajowej Administracji
Skarbowej.

9. W przypadku wystawienia przez Wykonawce faktury VAT niezgodnej z Umowa
lub obowigzujacymi przepisami prawa, Zamawiajacy ma prawo do wstrzymania platnosci
do czasu wyjasnienia oraz otrzymania prawidtowe;j faktury lub faktury korygujacej VAT,
bez obowigzku ptacenia odsetek z tytulu niedotrzymania terminu zaptaty.

§5s.
Kary umowne
1. Zamawiajacy ma prawo do naliczenia Wykonawcy kary umownej w wysoko$ci:

1) 10% kwoty wynagrodzenia, o ktorej mowa w § 4 ust. 1 Umowy, w przypadku
niewykonania ktorejkolwiek Czesci Ustugi z przyczyn lezacych po stronie
Wykonawcy;

2) 10% kwoty wynagrodzenia, o ktorej mowa w § 4 ust. 1 Umowy, za kazdy przypadek
nienalezytego (w tym nieterminowego) wykonywania Ustugi z przyczyn lezacych
po stronie Wykonawcy;

3) 15% kwoty wynagrodzenia, o ktorej mowa w § 4 ust. 1 Umowy, za kazdy przypadek
uchybienia w zakresie zabezpieczenia powierzonych danych osobowych;

4) 20% kwoty wynagrodzenia, o ktorej mowa w § 4 ust. 1 Umowy, w przypadku
odstgpienia od Umowy przez Zamawiajacego albo przez Wykonawce, z przyczyn
lezacych po stronie Wykonawcy;

5) 5% kwoty wynagrodzenia, o ktérej mowa w § 4 ust. 1 Umowy, za kazdy przypadek
nienalezytego wykonania Umowy — inny, niz okreslony w pkt 1-4.

2. Zamawiajacy moze dokonac potracenia kary umownej okreslonej w ust. 1 z wynagrodzenia

Wykonawcy, na co Wykonawca wyraza zgodeg.


mailto:rozliczenia@aotm.gov.pl

Postanowienia ust. 1-2 nie wylaczaja prawa Zamawiajacego do dochodzenia
od Wykonawcy odszkodowania uzupeiniajacego na zasadach ogdlnych, jezeli wartos¢
powstalej szkody przekroczy wysokos¢ kar umownych.

§ 6.

Ochrona danych osobowych
Zamawiajacy stosownie do Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku
z przetwarzaniem danych osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogo6lne rozporzadzenie o ochronie danych, dale;j:
,RODO”) powierza Wykonawcy przetwarzanie danych osobowych na potrzeby realizacji
Umowy.
Zasady powierzenia okre§la umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych, ktora
stanowi zalgcznik nr 2 do Umowy.
Klauzula informacyjna Zamawiajacego stanowi zalacznik nr 3 do Umowy.

§7.

Odstapienie od Umowy
. Zamawiajacy moze odstapi¢ od Umowy, jezeli Wykonawca:
1) wykonuje Ustuge w sposob niezgodny z wymaganiami okreslonymi w Umowie, albo
2) pozostaje w opoOznieniu w realizacji ktorejkolwiek z czeSci Ustugi przez

co najmniej 5 dni roboczych.
. Zamawiajacy moze rowniez odstapi¢ od Umowy w przypadkach okreslonych w Kodeksie
cywilnym.
Odstgpienie od Umowy wymaga formy pisemnej lub roéwnowaznej pod rygorem
niewaznosci oraz uzasadnienia. Zamawiajacy moze wykona¢ prawo odstagpienia w terminie
30 dni od powzigcia wiadomosci o uchybieniu Wykonawcy stanowigcym podstawe
odstapienia.
Skutki ewentualnego rozwigzania Umowy nie pozbawiaja skutecznosci natozonych kar
umownych ani nie wylgczajg prawa do odszkodowania za niewykonanie lub nienalezyte
wykonanie Umowy.

§ 8.
Pozostale postanowienia
. W sprawach nieuregulowanych Umowa maja zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego.
. Zmiany Umowy wymagaja zachowania pod rygorem niewaznosci formy pisemnej
albo formy elektronicznej tj. z zachowaniem kwalifikowanego podpisu elektronicznego.
. Umowa zawarta jest, w przypadku jej podpisania przez obie Strony kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, w dniu zlozenia ostatniego kwalifikowanego podpisu
elektronicznego.
. Umowa zawarta jest, w przypadku jej podpisania przez jedng ze Stron kwalifikowanym
podpisem elektronicznym a druga ze Stron w formie odrgcznej, w dniu zlozenia ostatniego
podpisu.
Spory na tle realizacji Umowy Strony poddaja pod rozstrzygniecie sadu powszechnego



wlasciwego ze wzgledu na siedzibe Zamawiajacego.
6. Umowa zostata zawarta w dwodch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazde;j
ze Stron.

Zataczniki:
Zalacznik nr 1 - wzor protokotu odbioru z wykazem Mienia

Zalacznik nr 2 - umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych
Zalacznik nr 3 - klauzula informacyjna Zamawiajacego

Zalacznik nr 4 - kopia polisy ubezpieczenia OC

Zalacznik nr 5 - pelnomocnictwo Zamawiajacego

A S e

ZAMAWIAJACY: WYKONAWCA:

/dokument podpisany elektronicznie/ / data podpisania Umowy przez Wykonawce' /

'wypehi¢ w przypadku odrecznego podpisania Umowy przez Wykonawce



Zatacznik nr 1

PROTOKOL ZDAWCZO — ODBIORCZY - CZESC I

Kartony z komputerami

WYKAZ MIENIA llose
sztuk
Stoty (180x90x76) 3
Biurka (120x70) 24
8
Szafy aktowe (190x40%80)
L . 2
Niskie szafki (80x40x80)
. 3
Szafy ubraniowe (190x40x%45)
Fotele na kotkach 20
Krzesta 20
. 2
Fotele skdrzane
1
Kanapa
Kontenery na kétkach 40
Tablice 4
. 3
Stoliki kawowe
Lodowki 3
2
Ekspresy do kawy
- 2
Kuchenki mikrofalowe
Stojak na kétkach pod telewizor 1
. 1
Telewizor
. . 40
Kartony z monitorami
20

Kartony z rzeczami (w tym szkto)

I. Potwierdzenie odbioru Mienia przez Wykonawce celem realizacji Ustugi:

(data, czytelny podpis osoby reprezentujgcej Wykonawce)




II. Potwierdzenie zwrotnego odbioru Mienia przez Zamawiajacego od Wykonawcy
1 wykonania Ustugi (zakresli¢ wlasciwe):

1) Odebrano bez zastrzezen.

2) Odebrano z zastrzezeniami (wskazag, jezeli zgloszono lub przekreslié jezeli nie dotyczy):

3) Nie odebrano / odméwiono odbioru (podaé przyczyne lub przekresli¢ jezeli nie dotyczy):

(data, czytelny podpis osoby reprezentujqcej Wykonawce)

PROTOKOL ZDAWCZO - ODBIORCZY - CZESC II

WYKAZ MIENIA 'sl:tiék

Stoty (180%x90%76) 3
Szafy aktowe (190x40%80) 4
Szafy ubraniowe (190x40x45) 5
Krzesta 17
Biurka 8
Stolik 1

Kontenery 4
Fotele obrotowe 4

I. Potwierdzenie odbioru Mienia przez Wykonawce celem realizacji Ustugi:

(data, czytelny podpis osoby reprezentujgcej Wykonawce)



II.

4)

5)

6)

Potwierdzenie zwrotnego odbioru Mienia przez Zamawiajgcego od Wykonawcy
1 wykonania Ushugi (zakresli¢ whasciwe):

Odebrano bez zastrzezen.

QOdebrano z zastrzezeniami (wskazaé, jezeli zgloszono lub przekresli¢ jezeli nie dotyczy):

(data, czytelny podpis osoby reprezentujgcej Wykonawce)



Zalacznik nr 2

UMOWA
powierzenia przetwarzania danych osobowych

zwana dalej ,,Umow3q”, zawarta w Warszawie pomiedzy:

Agencja Oceny Technologii Medycznych i Taryfikacji z siedziba w Warszawie,
przy ul. Przeskok 2 (kod poczt. 00-032), dziatajaca na podstawie art. 31 m ustawy z dnia
27 sierpnia 2004 r. o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze $rodkow
publicznych, NIP: 5252347183, REGON: 140278400, zwang dalej ,,Administratorem”,
reprezentowang przez:

.............................. z siedziba W .....cciiis ciiieiieee.. przy  ul
.......................... , wpisang do rejestru
....................... NIP .............eeeeveee., REGON  ....................., zwang dalej

tacznie zwanymi dalej ,,Stronami” lub kazda z osobna ,,Strong”.

§1.
Powierzenie przetwarzania danych osobowych

1. Administrator danych powierza Podmiotowi przetwarzajacemu do przetwarzania dane
osobowe w trybie okreslonym w art. 28 ust. 3 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
1 Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych 1w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie
danych, Dz. Urz. L 119 z 04.05.2016, str. 1 ze zm., zwanym dalej RODO), w zwiazku
z zawarciem przez Strony umowy dotyczace] przewozu mienia, zwanej dalej ,,Umowg
Glowna”.

2. Przedmiotem powierzenia sa dane osobowe zwykle oraz dane szczegdlnych kategorii
przechowywane na komputerach wchodzacych w sktad Mienia (nalezycie zabezpieczone).
Dane te beda przetwarzane wylacznie w celu realizacji Umowy Gloéwnej, tj. przewozu
Mienia.

§ 2.
Weryfikacja podmiotu przetwarzajacego
1. Podmiot przetwarzajagcy zobowigzuje si¢, przy przetwarzaniu danych osobowych
powierzonych Umowg, do stosowania odpowiednich $rodkow technicznych
1 organizacyjnych zapewniajacych adekwatny stopien bezpieczenstwa odpowiadajacy
ryzyku zwigzanym z przetwarzaniem danych osobowych, o ktérych mowa w art. 32
RODO.

10



Podmiot przetwarzajacy okresla stosowane $rodki organizacyjne i techniczne, o ktorych
mowa w ust. 1 powyzej, w zatgczniku do Umowy.

§ 3.
Obowiazki Podmiotu Przetwarzajacego

Podmiot przetwarzajacy przetwarza dane osobowe wylacznie w celu realizacji Umowy
Gtownej 1 na udokumentowane polecenie lub instrukcje Administratora, wlaczajac w to
przekazywanie danych osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji migdzynarodowe;j
— chyba ze obowiagzek taki naktada na Podmiot Przetwarzajacy prawo Unii lub prawo
panstwa cztonkowskiego, ktéremu podlega; w takim przypadku przed rozpoczeciem
przetwarzania Podmiot przetwarzajacy informuje Administratora o tym obowigzku
prawnym, o ile prawo to nie zabrania udzielania takiej informacji z uwagi na wazny interes
publiczny.

Jezeli Podmiot przetwarzajacy powezmie watpliwosci co do zgodnosci z prawem
wydawanych przez Administratora polecen lub instrukcji, Podmiot przetwarzajacy
natychmiast informuje Administratora o stwierdzonej watpliwosci, pod rygorem utraty
mozliwosci dochodzenia roszczen przeciwko Administratorowi z tego tytulu. Podmiot
przetwarzajacy dokumentuje okoliczno$¢ poinformowania Administratora o powzigtych
watpliwosciach.

Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ do dotozenia nalezytej staranno$ci przy
przetwarzaniu powierzonych niniejsza Umowa danych osobowych.

Podmiot przetwarzajacy bedzie prowadzi¢ rejestr kategorii czynno$ci przetwarzania
danych osobowych, o ktérym mowa w art. 30 ust. 2 RODO, dokonywanego w imieniu
Administratora.

Dostgp do danych osobowych przetwarzanych przez Administratora moga uzyskaé
wylacznie osoby upowaznione w formie pisemnej przy zatozeniu, ze dostep tych osob jest
niezbedny do wykonania Umowy 1 wynikajacych z niej zadan. Podmiot przetwarzajacy
udokumentuje na zadanie Administratora udzielenie upowaznien we wskazanej formie.

Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ zapewni¢ zachowanie w tajemnicy (o ktorej
mowa w art. 28 ust 3 pkt b RODO) przetwarzanych danych przez osoby, ktére upowaznia
do przetwarzania danych osobowych w celu realizacji niniejszej umowy, zar6wno
w trakcie zatrudnienia ich w Podmiocie przetwarzajacym, jak 1 po jego ustaniu.

Podmiot przetwarzajacy po zakonczeniu §wiadczenia ustug zwigzanych z przetwarzaniem
usuwa wszelkie dane osobowe 1 ich istniejace kopie, chyba ze prawo Unii lub prawo
panstwa czlonkowskiego nakazuja przechowywanie danych osobowych. W terminie nie
dhuzszym niz 7 dni od zakoficzenia Umowy, bez wezwania Administratora, po usuni¢ciu
danych osobowych iich kopii, Podmiot Przetwarzajacy przekaze Administratorowi
protokot potwierdzajacy wykonanie tego obowigzku.

W miar¢ mozliwosci Podmiot przetwarzajacy pomaga Administratorowi w niezbednym
zakresie wywigzywacé si¢ z obowigzku odpowiadania na zadania osoby, ktorej dane
dotycza oraz wywigzywania si¢ z obowigzkow okreslonych w art. 32-36 RODO.
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Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ do wspolpracy w zakresie wykonywania zadan
podmiotow danych zwigzanych z przetwarzanymi danymi osobowymi, z zastrzezeniem,
ze podmiot przetwarzajacy nie realizuje samodzielnie wnioskow osob, ktérych dane
dotycza, np. w zakresie dost¢gpu do danych osobowych. Wszelkie dziatania w tym zakresie
sg dopuszczalne po uzgodnieniu z Administratorem.

Podmiot przetwarzajacy informuje Administratora, w terminie nie dluzszym niz 3 dni
roboczych od otrzymania zadania osoby fizycznej, ktorej dane osobowe powierzono,
o kazdym takim zadaniu. Jednocze$nie podmiot przetwarzajacy przekazuje wszystkie
informacje, ktérymi dysponuje, dotyczacymi przedmiotu zadania.

Podmiot przetwarzajacy informuje Administratora o incydentach, ktére moglyby
doprowadzi¢ do naruszenia ochrony danych. Przekazanie informacji o takich zdarzeniach
powinno nastapi¢ bez zbednej zwtoki, nie pdzniej niz w ciggu 24 godzin od stwierdzenia
takiego zdarzenia lub podejrzenia, na adres: iod@aotm.gov.pl .

Podmiot przetwarzajacy, realizujac obowigzek okreslony w ust. 11 powyzej, przekazuje
Administratorowi wszelkie niezbgdne informacje, w szczego6lnosci informujac o:
charakterze naruszenia (podajac kategorie i przyblizong liczbe o0sob, ktérych moze
dotyczy¢ naruszenie, kategorie i przyblizong liczb¢ wpiséw danych, ktorych dotyczy
naruszenie), mozliwych konsekwencjach naruszenia, dzialaniach podjetych w celu
usuni¢cia naruszenia izabezpieczenia danych osobowych, wdrozonych procedurach
i dziataniach eliminujacych takie zdarzenia w przysztosci.

Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ niezwlocznie zawiadomi¢ Administratora
o kazdym zadaniu udostepnienia danych osobowych, w tym zadaniach witasciwych
organow panstwowych, chyba, ze z przepisow prawa wynika zakaz informowania o takim
zadaniu,

§ 4.

Prawo kontroli
Administrator bedzie realizowal prawo kontroli w celu oceny, czy $rodki organizacyjne
itechniczne zastosowane przez Podmiot przetwarzajacy przy przetwarzaniu
1 zabezpieczeniu powierzonych danych osobowych odpowiadaja postanowieniom
niniejszej umowy. Kontrola moze obejmowacé w szczegdlnosci zakres upowaznienia do
przetwarzania danych osobowych, liczb¢ os6b upowaznionych izasady odwolywania
upowaznienia.

Administrator uprzedzi Podmiot przetwarzajacy o zamiarze przeprowadzenia kontroli
na 7 dni kalendarzowych wcze$nie;j.

Podmiot przetwarzajacy udzieli odpowiedzi na kazde pytanie Administratora dotyczace
przetwarzania powierzonych mu na podstawie Umowy danych osobowych, przedstawi
niezbedne informacje lub dokumenty, zaleznie od Zgdania Administratora.

Podmiot przetwarzajacy usunie uchybienia stwierdzone przez Administratora podczas
kontroli; usunigcie uchybien nastapi w terminie wskazanym przez Administratora danych
(nie dluzszym, niz 7 dni).
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§ 5.

Dalsze powierzenie danych do przetwarzania
W  przypadku korzystania zustug innego podmiotu przetwarzajacego, Podmiot
przetwarzajacy przedstawi Administratorowi wykaz dalszych podmiotéw przetwarza-

jacych.

Jednoczes$nie Podmiot Przetwarzajacy przeprowadzi odpowiednig weryfikacje dalszych
podmiotow przetwarzajacych. Weryfikacja ma na celu oceng, czy inny podmiot
przetwarzajacy gwarantuje odpowiedni poziom ochrony danych osobowych.

Podmiot Przetwarzajacy zapewnia, ze w przypadku, gdy korzysta z ustug innego podmiotu
przetwarzajgcego, na ten inny podmiot nalozone zostajg — na mocy umowy lub innego aktu
prawnego, ktore podlegajag prawu Unii lub prawu panstwa cztonkowskiego — te same
obowigzki ochrony danych jak w Umowie, wtym obowigzek zapewnienia
wystarczajacych  gwarancji  wdrozenia  odpowiednich  §rodkéw  technicznych
1 organizacyjnych, by przetwarzanie odpowiadalo wymogom RODO.

Podmiot przetwarzajacy odpowiada wobec Administratora za niewywigzanie si¢
z obowigzkéw ochrony danych przez inny podmiot przetwarzajacy, z ktérego ushug
korzysta.

Podstawa przekazania powierzonych danych do panstwa trzeciego lub organizacji
mig¢dzynarodowej moze by¢ jedynie udokumentowane, pisemne polecenia Administratora,
chyba, ze obowigzek taki naklada na Podmiot przetwarzajacy prawo Unii lub prawo
panstwa cztonkowskiego, ktoremu podlega Podmiot przetwarzajacy. W takim przypadku
przed rozpoczgciem przetwarzania Podmiot Przetwarzajacy informuje Administratora
danych o tym obowiazku prawnym, o ile prawo to nie zabrania udzielania takiej informacji
Z uwagi na wazny interes publiczny.

§ 6.

Odpowiedzialnosé
Jezeli do Administratora zostang skierowane przez osoby trzecie roszczenia
cywilnoprawne, lub zostana wszczgte wobec niego przez organy publiczne (w tym
wlasciwe organy nadzorcze) postepowania, z powodu naruszenia przez Podmiot
Przetwarzajacy obowiazkoéw wynikajacych z Umowy, RODO lub innych przepisow prawa
powszechnie obowigzujacego dotyczace ochrony danych osobowych, Podmiot
Przetwarzajacy zwolni Administratora z ponoszenia jakiejkolwiek odpowiedzialnosci
cywilnoprawnej lub naprawi szkode¢ poniesiong z powyzszego tytutu przez Administratora.

Podmiot przetwarzajacy odpowiada takze za szkody wynikle z udostepnienia lub
wykorzystania danych osobowych niezgodnie z trescia Umowy, a w szczeg6lnosci za
udostgpnienie osobom nieuprawnionym powierzonych do przetwarzania danych
osobowych.

Podmiot przetwarzajacy poinformuje Administratora danych o kazdym postgpowaniu
dotyczacym przetwarzania przez Podmiot przetwarzajacy danych osobowych
powierzonych niniejsza Umowg. Dotyczy to w szczegdlnosci  postgpowan
administracyjnych, sgdowych, wydanych decyzji, rozstrzygnig¢ czy orzeczen, dotyczacych
przetwarzania tych danych osobowych, kierowanych do Podmiotu przetwarzajacego,
a takze wszelkich kontroli w zakresie przetwarzania u Przetwarzajacego tych danych
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osobowych, wlaczajac w to kontrole prowadzone przez Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.

§7.

Czas trwania umowy
Umowa wchodzi w zycie z dniem zawarcia Umowy Gtownej i obowigzuje Strony przez okres
jej obowigzywania.

§ 8.
Rozwiazanie umowy
Administrator moze rozwigza¢ Umowe ze skutkiem natychmiastowym w przypadku istotnego
naruszenia jej postanowien przez Podmiot przetwarzajacy.

§9.

Postanowienia koncowe
1. Umowa ma zastosowanie do wszystkich danych osobowych powierzonych Podmiotowi
Przetwarzajacemu do przetwarzania mocg Umowy.

2. Umowa zastepuje, w zakresie powierzenia przetwarzania danych osobowych, do ktérych
ma zastosowanie, wszelkie wcze$niejsze umowy 1 porozumienia zawarte pomiedzy
Stronami.

3. Wszelkie zmiany Umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

4. We wszelkich sprawach nieobj¢tych Umowa stosuje si¢ przepisy prawa polskiego.

*xx

Zalacznik A
do Umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych - o$wiadczenie Podmiotu
Przetwarzajacego

Oswiadczenie Podmiotu Przetwarzajacego

Osoby wykonujace operacje na danych osobowych otrzymaty upowaznienia do przetwarzania
danych, w ktorych zostat okreslony zakres przetwarzanych przez te osoby danych.

Osoby upowaznione zostaly zobligowane do zachowania poufnosci.

Dostep do danych powierzonych danych osobowych majg tylko uprawnieni pracownicy oraz
wspotpracownicy, zgodnie z zasadg ,,wiedzy koniecznej”.

Zostala opracowana 1 wdrozona dokumentacja ochrony danych osobowych. Zostaty wdrozone
procedury przesytania danych droga elektroniczna.

Zostaly wdrozone procedury zabezpieczania nos$nikow danych osobowych. Zostaty
zapewnione niezbgdne $rodki techniczne do ochrony no$nikéw danych. Zostaty wdrozone
procedury postepowania przy naruszeniach ochrony danych. Dokumentacja ochrony danych
podlega okresowym przegladom.

Przetwarzajacy przeprowadza okresowe audyty zgodnosci z RODO.

Przetwarzajacy jest w stanie wykaza¢ zgodno$¢ przetwarzania z postanowieniami niniejszej
umowy powierzenia.
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Osoby upowaznione przechodzg szkolenia z ochrony danych osobowych.
Zostaly wdrozone $rodki ochrony elektronicznych no$nikdéw informacji oraz sprzgtu
komputerowego i mobilnego jak szyfrowanie, zapory systemowe, antywirusy.

Pytania:

Czy Podmiot Przetwarzajacy sprawdza swoich podwykonawcoéw w zakresie zapewnienia
nalezytej starannos$ci przy przetwarzaniu powierzonych im danych? W jaki sposob?
Odpowiedz:

Prosze¢ wskaza¢ jakie $rodki ochrony fizycznej w budynku oraz pomieszczeniach, w tym
obszarow przetwarzania danych jak serwerownie, czy archiwa zostaly zastosowane.
Odpowiedz:

Prosze wskaza¢ $rodki ochrony zastosowane do ochrony danych przetwarzanych w formie
elektronicznej, ktore sg wykorzystywane przez Podmiot Przetwarzajacy:
Odpowiedz:

Czy kazdy uzytkownik otrzymuje imienny identyfikator do systeméw informatycznych?
Odpowiedz:

Czy Podmiot Przetwarzajacy zapewnit procedury zarzadzania dostgpami oraz hastami do
systemow informatycznych stuzacych do przetwarzania danych osobowych? Prosze opisac.
Odpowiedz:

Czy zostaty wprowadzone zasady przesytania danych osobowych przez uzytkownikoéw droga
elektroniczng? Prosz¢ opisac.
Odpowiedz:

Czy Podmiot Przetwarzajacy zapewnil §rodki niezbedne do niszczenia no$nikow danych
osobowych (papierowe oraz elektroniczne), a takze procedury ich niszczenia? Prosze opisac.
Odpowiedz:

Czy tworzone kopie zapasowe sg przechowywane w innej lokalizacji niz serwer, na ktérym
znajduje si¢ system?
Odpowiedz:

Czy stosuje si¢ szyfrowanie powierzonych przetwarzanych danych?
Odpowiedz:

Czy zapewniono zdolno$ci do szybkiego przywrocenia dostepnosci danych osobowych
1 dostgpu do nich w razie naruszenia ochrony danych osobowych? Jaki jest czas przywrocenia
danych z kopii zapasowe;j?

Odpowiedz:

Jaki przyjeto zakres oraz czestotliwos¢ tworzenia kopii zapasowych dla BIP? Prosze okresli¢
procedur¢ tworzenia kopii.
Odpowiedz:

Czy Podmiot Przetwarzajacy jest w stanie wspiera¢ Administratora w realizowaniu praw osob,
ktorych dane dotycza, jezeli wplynie takie zadanie?
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Odpowiedz:

Czy powierzone dane bedg przetwarzane jedynie na terenie EOG?
Odpowiedz:

Zalacznik B
do Umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych — protokdl usuniecia danych

Oswiadczenie
w sprawie zniszczenia danych osobowych przez Przetwarzajacego

Ja nizej podpisany O$wiadczam, ze zostaly zniszczone/usunigte wszystkie dane osobowe
(w tym kopie zapasowe), ktore byly przetwarzane w zwigzku z wykonywaniem umowy
nr.../.../ .../ 1.

Protokot zniszczenia danych dotyczy (nalezy podac krétki opis danych osobowych):
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